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ค ู่มือการใชง้าน

การบนัทึกหนงัสือรบัรองการหกัภาษี ณ ท่ีจ่าย



การบนัทึกหนงัสือรบัรองการหกัภาษี ณ ท่ีจ่าย

การบนัทึกหนงัสือรบัรองการหกัภาษี ณ ท่ีจ่าย เขา้ท่ีเมนงูานประจ าวนั > หนงัสือรบัรองการหกัภาษี ณ ท่ีจ่าย

กดปุ่ ม “เพ่ิม”



การบนัทึกหนงัสือรบัรองการหกัภาษี ณ ท่ีจ่าย

โปรแกรมจะแสดงช่ือ, เลขประจ าตวัผ ูเ้สียภาษี, และท่ีอย ูนิ่ติฯ ใหอ้ตัโนมติั  

จากนัน้ใหก้รอกช่ือผ ูถ้กูหกัภาษี  ณ  ท่ีจ่าย ถา้ไม่มีกดปุ่ ม          เพ่ือเพ่ิมใหม่ 



การบนัทึกหนงัสือรบัรองการหกัภาษี ณ ท่ีจ่าย

การเพ่ิมช่ือผ ูถ้กูหกัภาษี  ณ  ท่ีจ่าย

กรอกขอ้มลูท่ีมี * ใหค้รบ จากนัน้กดปุ่ ม “บนัทึก”  แลว้กดปุ่ ม “ปิด”



การบนัทึกหนงัสือรบัรองการหกัภาษี ณ ท่ีจ่าย

กรอกช่ือผ ูถ้กูหกัภาษี  ณ  ท่ีจ่าย, เลขประจ าตวัผ ูเ้สียภาษี, และท่ีอย ู ่ใหค้รบ



การบนัทึกหนงัสือรบัรองการหกัภาษี ณ ท่ีจ่าย

เลือกประเภท ภ.ง.ด., และประเภทเงินไดท่ี้ตอ้งหกัภาษี



การบนัทึกหนงัสือรบัรองการหกัภาษี ณ ท่ีจ่าย

เม่ือกรอกอตัราภาษี%, และจ านวนเงินท่ีจ่าย โปรแกรมจะค านวณภาษีท่ีหกัและน าสง่ไวใ้หอ้ตัโนมติั

การเพ่ิมช่ือและลายเซ็นผ ูมี้อ านาจลงนาม  โดยเลือกจาก                                     ถา้ไม่มีกดปุ่ ม          เพ่ือเพ่ิมใหม่



การบนัทึกหนงัสือรบัรองการหกัภาษี ณ ท่ีจ่าย

เพ่ิมช่ือและลายเซ็นผ ูมี้อ านาจลง  จากนัน้กดปุ่ ม “บนัทึก”  แลว้กดปุ่ ม “ปิด”



การบนัทึกหนงัสือรบัรองการหกัภาษี ณ ท่ีจ่าย

เลือกช่ือผ ูมี้อ านาจลงนาม จาก                                     อีกครัง้ จะเห็นช่ือท่ีเพ่ิมแสดงขัน้มาใหเ้ลือก

เม่ือเพ่ิมรายการครบถว้นแลว้ กดปุ่ ม “บนัทึก”



การบนัทึกหนงัสือรบัรองการหกัภาษี ณ ท่ีจ่าย

เม่ือตอ้งการเพ่ิมใบวางบิลใหม่ กดปุ่ ม “เพ่ิมใหม่” แต่ถา้ไม่ตอ้งการเพ่ิมใบวางบิลใหม่  กดปุ่ ม “ปิด”



การบนัทึกหนงัสือรบัรองการหกัภาษี ณ ท่ีจ่าย

หลงัจาก “บนัทึก” ส าเรจ็โปรแกรมจะสรา้งเลขท่ีหนงัสือรบัรองการหกัภาษี ณ ท่ีจ่าย ใหอ้ตัโนมติั 

ตามท่ีก าหนดรปูแบบไวใ้นเมน ูตัง้ค่าเลขท่ีเอกสาร



การบนัทึกหนงัสือรบัรองการหกัภาษี ณ ท่ีจ่าย



การบนัทึกหนงัสือรบัรองการหกัภาษี ณ ท่ีจ่าย

เม่ือกดปุ่ มปิดจากหนา้ท่ีแลว้ จะแสดงรายการหนงัสือรบัรองการหกัภาษี ณ ท่ีจ่าย

คลิก         เพ่ือ Preview



การบนัทึกหนงัสือรบัรองการหกัภาษี ณ ท่ีจ่าย



การบนัทึกหนงัสือรบัรองการหกัภาษี ณ ท่ีจ่าย
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